R Pasantias ECS

ML TA Procedimiento

e Buscar la empresa, organizacion o institucion en la que desea realizar)
sus pasantias.

e Llenar los datos requeridos en la carta de postulacion de pasantias (ver formatos
en: www.ucsar.edu.ve) y entregar en la Escuela original y copia para el sello y la
firma del Coordinador. Consulte las fechas establecidas. )

i e Entregar la Carta de postulacion original a la organizacién (la copia sellada>

firmada, debe ser incluida en el expediente final).

e Solicitar en la organizacion la Carta de aceptacion dirigida a la Profa. Lebia Oliveros,
Coordinadora de Pasantia y entregarle una copia donde se especifique el nombre
completo, cargo que desempeia y teléfonos de contacto del Tutor Empresarial, con
su firma y sello. Consulte fechas establecidas. j

e Al culminar las pasantias, debe consignar (en un sobre Manila tamafo carta,
etiquetado) en original y copia: Carta de postulacion, Carta de aceptacion,
Declaracion firmada del pasante, Informe de finalizacion de pasantias con
cronograma de actividades diarias y 1a Evaluacion del Tutor Empresarial, |1a cual
debe poseer firma y sello. Recuerde ajustarse a las fechas establecidas.
(Ver pag. Web).
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e Firma Cartas de postulacion: del 15/01 al 16/02 del 2018)

e Recepcion Cartas de aceptacion: del 29/01 al 23/02 del
2018.

J
N
e Asesorias y acompafamiento en las Instituciones: del 19
de febrero al 13 de abril del 2018.
J
N

e Entrega de recaudos de |la Culminaciéon de Pasantias: segun
las fechas pautadas por mencion . SIN PRORROGA

J
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ij@ Fechas de entrega de Recaudos
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|« ORGANIZACIONAL:
02 DE ABRIL DEL 2018

"« AUDIOVISUAL:
04 DE ABRIL DEL 2018

o IMPRESOS:
06 DE ABRIL DEL 2018
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Importante recordar...

e La asignatura PASANTIA es obligatoria y se rige de)
conformidad con los plazos establecidos por los
periodos académicos.

.

*NO se aceptan documentos dejados por debajo de la|
puerta ni entregados por terceras personas. Si UD. no
firma la carpeta, su evaluacion no sera registrada. y

e Todos los documentos deben poseer firma y sello de la
Institucion que los emite, de lo contrario, carecen de
validez.
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Recaudos a entregar al culminar la Pasantia
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(En un sobre de manila, tamafo carta, identificado con su etiqueta)

e Carta de Postulacion y Carta de Aceptacion - original y
copia - (firmadas y selladas).

e Original y copia del Informe de finalizacion de pasantias
y la Evaluacion del Tutor Empresarial (firmada y sellada).

e Declaracion de certificacion del pasante (firmada y con
fecha).
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